
คู่มือการใช้งาน 
ระบบสารสนเทศเพื่อจัดการข้อมูลโครงการบริการวิชาการ 

 
1. เข้าสู่เว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “บริการวิชาการ” ในหมวดหมู่ของระบบสารสนเทศ 
ดังรูปข้างล่าง 

 
 
2. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอของระบบสารสนเทศเพ่ือจัดการข้อมูลโครงการบริการวิชาการ ดังรูปข้างล่าง 

 

คลิกท่ีนี่เพื่อสู่ระบบ

สารสนเทศ 



 

3. จากนั้นให้คลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” ที่บริเวณด้านบนของเว็บ ดังรูปข้างล่าง 

 

4. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอ Login ให้กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน ดังรูปข้างล่าง 

 

  

คลิกท่ีนี่เพื่อสู่ระบบ 

กรอกช่ือผู้ใช้และรหสัผ่าน 



5. หากการ Login ส าเร็จ จะปรากฏหน้าจอแสดงชื่อหน่วยงาน และเมนูของผู้ประสานงาน ดังรูปข้างล่าง 

 

6. การน าเข้าข้อมูลโครงการ ให้คลิกที่เมนู “จัดการข้อมูลโครงการ” จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “+เพ่ิมโครงการ” ดังรูป
ข้างล่าง 

 

  



7. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูลโครงการ ดังรูปข้างล่าง 

 

จากนั้นคลิกปุ่ม “Save” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล หากการน าเข้าข้อมูลโครงการส าเร็จ จะปรากฏหน้าจอดัง
รูปข้างล่าง 

 

  



8. การรายงานผลการด าเนินงาน ให้คลิกท่ีเมนู “รายงานผลการด าเนินงาน” ที่เมนูด้านซ้าย ดังรูปข้างล่าง 

 

9. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอให้เลือกชื่อหน่วยงาน และปีงบประมาณ จากนั้นคลิกปุ่ม “แสดงข้อมูล” ดังรูป
ข้างล่าง 

 

การรายงานผลให้คลิกที่ไอคอน  

  



10. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูลรายงานผลการด าเนินงานโครงการ ดังรูปข้างล่าง 

 

หากการรายงานผลการด าเนินงานส าเร็จ จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปข้างล่าง 

 

  



11. การน าเข้าภาพกิจกรรม ให้คลิกที่เมนู “จัดการข้อมูลภาพกิจกรรม” ดังรูปข้างล่าง 

 

จากนั้นให้คลิกเลือกชื่อหน่วยงาน และปีงบประมาณ จากนั้นคลิกปุ่ม “Display” ดังรูปข้างล่าง 

 

  



12. การ import รูป ให้คลิกที่ไอคอน  เพ่ือแสดงหน้าจออัปโหลดรูปภาพ ดังรูปข้างล่าง 

 

 

หากการอัปโหลดภาพส าเร็จ จะปรากฏรูปภาพแสดงทันที 

 

 

คลิกปุ่มนี้เพื่ออัปโหลดภาพ 


